Liceo Statale "G. Carducci” a.s. 2025/26

Documento Programmatico dell'Organigramma e dei Responsabili d'Istituto

1. Dirigenza Scolastica e Staff di Supporto

Ruolo / Area Organizzativa Nominativo Assegnato Note Istituzionali

Dirigente Scolastica Dott.ssa Sandra Fornai Rappresentanza legale e gestione
unitaria dell'istituto.

Direttrice S.G.A. (DSGA) Dott.ssa Giuseppina Bellini Responsabile della direzione dei
servizi generali e amministrativi.

1° Collaboratore del DS prof.ssa Claudia Monteleone Sostituzione ordinaria e compiti
delegati dalla dirigenza.

2° Collaboratore del DS prof.ssa Ylenia Ciliberto Coordinamento e supporto alle
attivita organizzative.

Staff Organizzativo di prof.ssa Maria Paola Sevieri Collaborazione continuativa per la
Supporto prof. Salvatore Valastro gestione logistica e didattica.

2. Figure di Sistema e Funzioni Strumentali

Funzione / Area Strategica Docente Incaricato Ambiti di Competenza

Animatore Digitale prof. Riccardo Boccaccio Supportare e accompagnare
I'innovazione didattica digitale nelle
istituzioni scolastiche

Funzioni Strumentali (PTOF / Supporto alla didattica - prof Luigi = Musicale e rapporti con il territorio,

RAV) Quattrocchi Inclusione, PCTO, Sito Web,
innovazione e processi digitali,
Supporto alla didattica

Musicale e rapporti con il
territorio - proff. Raffaele Della
Croce, Lucia Neri

Inclusione - prof.ssa Susanna
Cavallaro

PCTO - prof. Giordano Bindi



Sito Web, innovazione e processi
digitali - prof. Riccardo Boccaccio

Docente Orientatore prof.ssa Francesca Mancini Gestione e coordinamento dei
percorsi di orientamento in uscita.

Docenti Tutor d'Istituto proff. Consulenza personalizzata e
Raffaella Ceravolo supporto del percorso dello studente.
Ciro Cetara

Teresa Ciantia

Ylenia Ciliberto

Benedetta D’Astolto
Massimina Gigante
Giuseppa Annunziata Iraca
Alessandro Levantesi
Lucia Liguori

Francesca Mancini

Lucia Mazzoli

Claudia Monteleone
Sandra Pecori

Simona Scimeca

Maria Paola Sevieri
Giuseppina Valvo

Susanna Cavallaro

Maria Morrone

3. Referenti di Ambito e Responsabilita di Settore

Ambito Specifico Responsabile / Referente Incarico Operativo

Cyberbullismo e Bullismo Prof.ssa Franca Settembrini Prevenzione, monitoraggio e
interventi di sensibilizzazione.

Gruppo di Lavoro Inclusione Dirigente Scolastica Prof.ssa Supportare il CdD nella definizione e

(GLlI) Sandra Fornai realizzazione del Piano per

. . | Servizi G l'inclusione; supportare i docenti
Direttrice dei Servizi Generale e contitolari e i CdC nell'attuazione dei

Amministrativi Dott.ssa PE|
Giuseppina Bellini



Referente DSA

Referente Educazione Civica

Referente Liceo Musicale

Referente PCTO

Referente Sicurezza (RSPP)

Referenti di Plesso / Sede

Referente PEZ e Alunni
Stranieri

Valorizzazione Eccellenze

Funzione Strumentale per
I'Inclusione Prof.ssa Susanna
Cavallaro

Vicepresidenza: proff. Claudia
Monteleone, Maria Paola
Sevieri, Ylenia Ciliberto,
Salvatore Valastro

Coordinatori di dipartimento o
loro delegati

prof. Nicola Cau

prof. sse Giulia Di Sacco, Lucia
Liguori e Lucia Marrucci

prof. Andrea Gorini

prof. Giordano Bindi

prof.ssa Franca Carmela Paola
Zito

Via San Zeno presso Istituto
Toniolo:

proff. Michela Zanini e Simona
Scimeca

Via San Zeno presso Istituto
Santa Caterina:

prof.ssa Eleonora Del Torto

prof.ssa Francesca Mancini

prof. Ciro Cetara

Supporto alle famiglie e raccordo
didattico per alunni con DSA.

Coordinamento dei moduli trasversali
e delle valutazioni dedicate.

Organizzazione laboratori strumentali
e attivita concertistiche.

Rapporti con enti esterni e
coordinamento ex Alternanza
Scuola-Lavoro.

Gestione rischi, piani di evacuazione
e normative D.Lgs. 81/08.

Vigilanza organizzativa e logistica
nelle sedi.

Integrazione, monitoraggio progetti
d'area e prima alfabetizzazione.

Promozione di concorsi, certamina e
olimpiadi disciplinari.



4. Responsabili dei Laboratori e degli Spazi Didattici

Laboratorio / Spazio Speciale Responsabile Designato Obblighi di Vigilanza

Laboratorio di Scienze prof. Lorenzo Vettori Curano la regolamentazione dell'uso
del laboratorio;

vigilano sul rispetto del regolamento
e sul corretto uso degli strumenti e
dei materiali messi a disposizione;

svolgono il ruolo di preposti e in
quanto tale vigilano sul rispetto delle
norme di sicurezza ed intervengono
in autonomia se necessario,
informando la Dirigente scolastica
con tempestivita

Laboratorio Tecnologie prof. Dario Ferrante Curano la regolamentazione dell'uso
Musicali del laboratorio;

vigilano sul rispetto del regolamento
e sul corretto uso degli strumenti e
dei materiali messi a disposizione;

svolgono il ruolo di preposti e in
quanto tale vigilano sul rispetto delle
norme di sicurezza ed intervengono
in autonomia se necessario,
informando la Dirigente scolastica
con tempestivita

Palestra / Impianti Sportivi prof. ssa Valentina Ipata Curano la regolamentazione dell'uso
del laboratorio;

vigilano sul rispetto del regolamento
e sul corretto uso degli strumenti e
dei materiali messi a disposizione;

svolgono il ruolo di preposti e in
quanto tale vigilano sul rispetto delle
norme di sicurezza ed intervengono
in autonomia se necessario,
informando la Dirigente scolastica
con tempestivita

Aule Speciali prof. Daniele Ricci Curano la regolamentazione dell’'uso
del laboratorio;

vigilano sul rispetto del regolamento
e sul corretto uso degli strumenti e
dei materiali messi a disposizione;

svolgono il ruolo di preposti e in
quanto tale vigilano sul rispetto delle
norme di sicurezza ed intervengono
in autonomia se necessario,



informando la Dirigente scolastica
con tempestivita

Incaricati Controllo Divieto prof.ssa Valeria Cei Vigilano sulla corretta apposizione

Fumo dei cartelli informativi da collocarsi in
modo visibile in tutti i luoghi ove vige
il divieto;

vigilano sull’osservanza del divieto,
procedono alla contestazione delle
infrazioni e loro verbalizzazione
secondo la procedura descritta dal
regolamento di divieto di fumo
dell'lstituto.

5. Servizi di Segreteria e Personale A.T.A. (URP)

Articolazione Ufficio Personale Assegnato Competenze Principali

Ufficio Didattica (Area Alunni) Cinzia Borali Iscrizioni, fascicoli personali, diplomi

Gavina Micheletti e pagelle.

Valentina Secomandi

Ufficio Tecnico Claudio Notaro Assistenza tecnica, reti informatiche
e laboratori.
Ufficio Personale Maria Grazia Amidei Pratiche docenti/ATA, contratti,

Lucia Di Pietro supplenze e graduatorie.

Di Modica Nilo
Ufficio Amministrativo / Lucia Addeo Contabilita finanziaria, mandati,
i . dinativi d' isto.
Contabile Davide Bagnasco ordinativi d'acquisto
Ufficio Protocollo ed Archivio Fabrizio Gargiulo Classificazione corrispondenza in
entrata/uscita e digitalizzazione.
Collaboratori Scolastici Avallone Lucia Carmen Accoglienza, vigilanza piani e

. ingressi, pulizia dei locali.
Bartoli Giancarlo g P

Cappellini Enzo
Cirelli Maria Laura
Curcio Veronica

D'aniello Claudia



Fiaschi Stefania
Ficeli Maurizio

Lelli Simona
Madrigali Sonia
Marchesino Luigi
Menicucci Irene
Messina Azzurra
Neri Monica

Notari Maria Chiara
Pescaglini Rossana
Polito Nicola

Raso Giorgio
Tannura Brunella

Zoccali Rosanna

6. Organi Collegiali, Comitati e Organismi

Organo Collegiale / Comitato Figure di Riferimento Inquadramento Normativo
Consiglio d'Istituto Mempro di diritto:. _ Organo supremo di indirizzo politico
Fornai Sandra (dirigente e approvazione bilanci.
scolastico)

Componente docenti:
Mancini Francesca
Messina Elena
Passetti Cristina
Puccini Francesca
Quattrocchi Luigi
Scimeca Simona
Stoico Antonella
Valvo Giuseppina

Componente genitori:
Biondi Sabrina
Marzilli Simona

Del Pozzo Giulia
Famiglietti Gianluca

Componente
studenti/Studentesse:
Masini Giulia
Levantesi Miranda
Baron Luis Kevin
Postelnicu Anastasia



Giunta Esecutiva

Collegio dei Docenti

Comitato di Valutazione

Docenti

Nucleo Interno di Valutazione
(NIV)

Coordinatori di Dipartimento

Presiede la DS. Membri eletti
dalle varie componenti.

Presieduto dalla DS, composto
da tutto il corpo docente.

Composizione:
Dirigente scolastico
Vicepresidenza
DSGA

FFSS

Coordinatori dei dipartimenti
disciplinari

Membri del Nucleo Interno di
Valutazione sono: proff Valeria
Artei , Giuseppina Valvo,
Susanna Cavallaro, Silvia
Cifarelli, Ylenia Ciliberto, Lucia
Corucci, Giuseppa Annunziata
Iraca, Claudia Monteleone,
MariaPaola Sevieri, Antonella
Rizzuti, Simona Scimeca,
Carmen Llerena, Maria laria,
Luigina Sili, Cecilia Diara,
Simona Meoli, Leonarda Di
Cosmo, Salvatore Valastro,
Cristina Passetti

Docenti coordinatori delle aree
disciplinari

Lingue straniere
Lucchesi Rossana

Matematica e fisica
Zanini Michela

Materie letterarie
Berretta Raffaella

Musicale
Gorini Andrea

Predisposizione dei lavori del
Consiglio d'Istituto.

Potere deliberante in materia di
programmazione didattica.

Valutazione dell'anno di prova e
criteri di merito.

Redazione e monitoraggio del RAV e

del Piano di Miglioramento.

Raccordo per la definizione di
obiettivi minimi e programmazioni.



Consigli di Classe

Comitati Genitori / Studenti

Organo di Garanzia Interno

Religione
Donati Erica

Scienze motorie e sportive
Cifarelli Silvia

Scienze naturali
laria Maria

Scienze umane, filosofia e diritto
Passetti Cristina

Sostegno
Diara Cecilia

Storia dell’arte
Calcinai Francesco

Storia triennio (raccordo tra i
dipartimenti di Lettere e Scienze
Umane)

Liguori Lucia

Consultabile tramite registri
elettronici

Rappresentanti eletti nei rispettivi
organi

Dirigente: Scolastica prof.ssa
Sandra Fornai

Docente: prof.ssa Simona
Scimeca

Genitori: da nominare
Studente: da nominare

Personale ATA: non presente

Valutazione periodica e andamento
didattico-disciplinare delle classi.

Organismi di partecipazione e
formulazione proposte all'lstituto.

Esamina i ricorsi contro le sanzioni
disciplinari degli studenti.



