
 

 

 

LICEO STATALE “G. CARDUCCI”​
Via S.Zeno 3 - 56127 Pisa 

Scienze Umane, Linguistico, 
Economico-sociale, Musicale  

tel.: +39 050 555 122 - fax: +39 050 553 014 - email: pipm030002@istruzione.it - pec: pipm030002@pec.istruzione.it​
sito: https://www.liceocarducci.edu.it - cod. mecc.: PIPM030002 - cod. fiscale: 80006190500 - cod. univoco ufficio: UFK69O 

Pisa, 5 giugno 2025 
 

A tutti i docenti 
 

Circolare n. 308 

Oggetto: Rendicontazione attività istituzionali individuate dalla contrattazione 
integrativa d’Istituto - a.s. 2024/25 

In relazione all’oggetto, ai fini della liquidazione delle attività svolte nel corrente anno 
scolastico che prevedono un compenso accessorio, forfettario ovvero orario, il personale in 
indirizzo è tenuto a consegnare entro il 17 giugno 2025 quanto sottoindicato: 

●​ La time card relativa a progetti svolti durante l’anno, da inviare compilata al 
referente/coordinatore di progetto, che le verificherà e la consegnerà insieme a 
tutte le altre alla Sig.ra Lucia Addeo, con un riepilogo firmato dal referente; 

●​ La relazione dei referenti di progetto, da compilare sul sito, nella sezione 
modulistica, alla quale si può accedere solo dopo aver effettuato il login al sito 
di istituto; 

●​ La relazione sull’utilizzo delle ore di potenziamento, da inviare per posta 
elettronica alla dirigente scolastica e al gruppo docenti. 

●​ La relazione delle Funzioni Strumentali, da inviare per posta elettronica alla 
dirigente scolastica e al gruppo docenti. 

●​ La relazione sul recupero dei 5 minuti, da inviare per posta elettronica alla 
dirigente scolastica. 

I docenti tutor PCTO riceveranno per posta elettronica dal referente PCTO le istruzioni per 
la consegna della time card. 

La Dirigente Scolastica​
Sandra Capparelli 

Firma autografa omessa ai sensi​
dell’art. 3 del D. Lgs. n. 39/1993 
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